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为学生、教师、学校、各级教育局用户提供学生写实材料数据管理，形成思想品德、学

业水平、身心健康、艺术素养、社会实践五类综合素质数据。根据我省综合素质评价程序，

实现学生综合素质数据的填报、审阅、公示、申诉、归档，为学生综合素质电子档案服务和

数据决策展示提供数据依据和支撑。 

1 首页 
操作菜单：点击【首页】进入学生个人中心首页面。可以查看综合素质评价材料汇总分

析表和材料上报数统计等详细内容。 

数据汇总：分 5 个维度实时统计上传材料情况； 

待办提醒：根据学校设置时间，及时提醒学生在时间范围内上报写实材料； 

如下图： 

 

我要上报：点击“我要上报”链接，可快速进入评价材料上报页面。 
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2 评价标准 

2.1 评价标准查看 

操作菜单：【评价标准->评价标准查看】进入评价标准查看页面，可以查看思想品德、

学业水平、身心健康、艺术修养和社会实践五个不同维度的评价标准内容。如下图： 
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3 思想品德 

提供活动、公益劳动、志愿服务、生活以及奖惩情况等填报、修改、删除和查询等功能

操作。包括活动管理、生活管理和奖惩管理三个模块。 

主要考察学生在爱党爱国、理想信念、诚实守信、仁爱友善、责任义务、遵纪守法等方

面的表现。重点是学生参与党团活动、有关社团活动、公益劳动、志愿服务等的次数、持续

时间，如为孤寡老人、留守儿童、残疾人等弱势群体提供无偿帮助，到福利院、医院、社会

救助机构等公共场所、 社会组织做无偿服务，为赛会保障、环境保护等活动做志愿者；守

纪、孝敬、感恩、合作、诚信做人等方面的突出表现；个人受到的奖惩情况。  

3.1 生活管理 

守纪、孝敬、感恩、合作：记录在学校生活、家庭生活、社会生活中，守纪、孝敬、感

恩、合作等方面的突出事例。 

操作菜单：【思想品德—生活管理】进入生活管理页面，可以【新增】、【编辑】、【搜索】、
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【删除】、【查询】生活材料活动记录。 

查询：选择所属学期下拉框，选择类型和材料名称等条件，点击【查询】按钮，查询出

符合条件的生活材料活动数据记录。 

 
 

新增：点击【新增】按钮，输入基本信息内容，上传事实材料图片，点击保存，可以成

功添加生活事实材料。上传的材料图片大小，单张不能超过 500k，最多上传 2 张活动证明

图片。 
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查看详情：在生活记录列表的操作栏，选择一条生活记录，点击【详情】，可以查看该

生活记录的详情。 



                   湖南省普通高中学生综合素质评价平台用户操作手册 

   6 / 64

详情页面如下： 
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编辑：在生活记录列表的操作栏，选择一条生活记录，点击【编辑】，可以编辑修改该

条生活记录的内容。如下图： 
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编辑界面如下： 
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删除：勾选材料记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认框，点击【确定】，即可删除

一个或者多个材料；如点击【取消】，则取消本次删除操作。 

注：材料执行遴选后不允许编辑、删除操作。 
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搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 

 

3.2 活动管理 

党团活动、社团活动、公益劳动、志愿服务：记录参与党团活动、有关社团活动、公益

劳动、志愿服务等的次数、持续时间，如为孤寡老人、留守儿童、残疾人等弱势群体提供无

偿帮助，到福利院、医院、社会救助机构等公共场所、 社会组织做无偿服务，为赛会保障、

环境保护等活动做志愿者等，突出思想品德素养。 

操作菜单：【思想品德—活动管理】进入活动管理页面，可以【新增】、【编辑】、【搜索】、

【删除】、【查询】活动材料记录。 

查询：选择所属学期下拉框，选择类型和活动名称等条件，点击【查询】按钮，查询出

符合条件的活动材料数据记录。 
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新增：点击【新增】按钮，输入基本信息内容，上传事实材料图片，点击保存，可以成

功添加活动事实材料。上传的材料图片大小，单张不能超过 500k，最多上传 2 张活动证明

图片。 
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查看详情：在活动记录列表的操作栏，选择一条记录，点击【详情】，可以查看该活动

记录的详情。 

 

详情界面如下： 
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编辑：在活动记录列表的操作栏，选择一条记录，点击【编辑】，可以编辑修改该条记

录的内容。如下图： 

 

删除：勾选材料记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认框，点击【确定】，即可删除

一个或者多个材料；如点击【取消】，则取消本次删除操作。 
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搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 
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3.3 奖惩管理 

奖惩情况：要注明收到奖励或惩处的时间、内容和实施奖惩的单位。高中阶段收到学校

“记过”以上的处分要如实填写，并注明原由。毕业前学校尚未撤销的处分决定和收到公安

机关“行政拘留”以上处分的情况，学校要记录到供高校招生录取参考使用的评价表中。 

操作菜单：【思想品德—奖惩管理】进入奖惩管理页面，可以【新增】、【编辑】、【搜索】、

【删除】、【查询】活动材料记录。 

查询：选择所属学期下拉框，选择类别和名称等条件，点击【查询】按钮，查询出符合

条件的材料数据记录。 

 

新增：点击【新增】按钮，输入基本信息内容，上传活动证明图片，点击保存，可以成

功添加奖惩事实材料。上传的材料图片大小，单张不能超过 500k，最多上传 2 张活动证明

图片。 
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查看详情：在奖惩记录列表的操作栏，选择一条记录，点击【详情】，可以查看该奖惩

记录的详情。 

 

详情界面如下： 
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编辑：在奖惩记录列表的操作栏，选择一条记录，点击【编辑】，可以编辑修改该条记

录的内容。如下图： 

 

删除：勾选材料记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认框，点击【确定】，即可删除

一个或者多个材料；如点击【取消】，则取消本次删除操作。 
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搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 

 

4 学业水平 

提供竞赛、学习表现等数据填报、修改、删除和查询等功能操作。包括学业水平、竞赛

管理、学习表现三个模块。 

主要考察学生各门课程基础知识、基本技能掌握情况以及运用知识解决问题的能力等。

重点是学业水平考试成绩、选修课程内容和学习成绩、研究性学习与创新成果等，具有优势

的学科学习情况，学习过程中的突出表现。 

4.1 竞赛管理 

录入反映优势学科与参赛情况的事实材料。获奖情况要注明奖励时间内容和颁奖单位。  
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操作菜单：【学业水平—竞赛管理】进入竞赛管理页面，可以【新增】、【编辑】、【搜索】、

【删除】、【查询】活动材料记录。 

查询：选择所属学期下拉框，选择级别和活动名称等条件，点击【查询】按钮，查询出

符合条件的活动材料数据记录。 

 

新增：点击【新增】按钮，输入基本信息内容，上传事实材料图片，点击保存，可以成

功添加活动事实材料。上传的材料图片大小，单张不能超过 500k，最多上传 2 张活动证明

图片。 
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查看详情：在活动记录列表的操作栏，选择一条记录，点击【详情】，可以查看该活动

记录的详情。 
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编辑：在活动记录列表的操作栏，选择一条记录，点击【编辑】，可以编辑修改该条记

录的内容。如下图： 

 

 

删除：勾选材料记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认框，点击【确定】，即可删除

一个或者多个材料；如点击【取消】，则取消本次删除操作。 
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搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 
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5 身心健康 
提供利用数据交换系统获取国家学生体质健康数据，也可批量导入国家学生体质健康数

据模板。提供日常习惯、身心成长等数据填报、修改、删除和查询等功能操作。包括国家体

质健康管理、日常习惯管理、身心成长管理、获奖管理四个模块。 

主要考察学生的健康生活方式、体育锻炼习惯、身体机能、运动技能和心理素质等。重

点是学生参加《国家学生体质健康标准》测试的主要结果，日常锻炼、体育比赛、运动特长、

卫生习惯方面的突出表现，应对困难和挫折等方面的突出表现。 5.1 日常习惯管理 
记录日常锻炼、体育比赛与运动特长、卫生习惯等情况，且只记录突出特点和成效。 

操作菜单：【身心健康—日常习惯管理】进入日常习惯管理页面，可以【新增】、【编辑】、

【搜索】、【删除】、【查询】日常习惯材料记录。 

查询：选择所属学期下拉框，选择级别和名称等条件，点击【查询】按钮，查询出符合

条件的日常习惯材料数据记录。 
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新增：点击【新增】按钮，输入基本信息内容，上传事实材料图片，点击保存，可以成

功添加活动事实材料。上传的材料图片大小，单张不能超过 500k，最多上传 2 张活动证明

图片。 
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查看详情：在习惯记录列表的操作栏，选择一条记录，点击【详情】，可以查看该活动

记录的详情。 

 
 

编辑：在活动记录列表的操作栏，选择一条记录，点击【编辑】，可以编辑修改该条记

录的内容。如下图： 
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删除：勾选材料记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认框，点击【确定】，即可删除

一个或者多个材料；如点击【取消】，则取消本次删除操作。 

 

搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 
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 5.2 身心成长管理 
记录应对困难和挫折方面等方面情况，且只记录突出事例和成效。 

操作菜单：【身心健康—身心成长管理】进入身心成长管理页面，可以【新增】、【编辑】、

【搜索】、【删除】、【查询】成长管理材料记录。 

查询：选择所属学期下拉框，选择级别和名称等条件，点击【查询】按钮，查询出符合

条件的数据记录。 

 

新增：点击【新增】按钮，输入基本信息内容，上传事实材料图片，点击保存，可以成

功添加写实事实材料。上传的材料图片大小，单张不能超过 500k，最多上传 2 张活动证明

图片。 
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查看详情：在写实材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【详情】，可以查看该活动

记录的详情。 

 
 

编辑：在写实材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【编辑】，可以编辑修改该条记

录的内容。如下图： 
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删除：勾选材料记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认框，点击【确定】，即可删除

一个或者多个材料；如点击【取消】，则取消本次删除操作。 

 
搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 
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 5.3 获奖管理 
记录体育比赛等获奖情况，获奖情况要注明奖励时间、内容和颁奖单位。 

操作菜单：【身心健康—获奖管理】进入获奖管理页面，可以【新增】、【编辑】、【搜索】、

【删除】、【查询】获奖材料记录。 

查询：选择所属学期下拉框，选择级别和名称等条件，点击【查询】按钮，查询出符合

条件的数据记录。 

 

 

新增：点击【新增】按钮，输入基本信息内容，上传事实材料图片，点击保存，可以成

功添加写实事实材料。上传的材料图片大小，单张不能超过 500k，最多上传 2 张活动证明

图片。 
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查看详情：在获奖材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【详情】，可以查看该获奖

记录的详情。 

 
编辑：在获奖材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【编辑】，可以编辑修改该条记

录的内容。 

删除：勾选材料记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认框，点击【确定】，即可删除

一个或者多个材料；如点击【取消】，则取消本次删除操作。 
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搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 

6 艺术素养 
提供艺术兴趣、特长和获奖情况等数据填报、修改、删除和查询等功能操作。包括艺术

特长管理、获奖管理两个模块。 

主要考察学生对艺术的审美感受、理解、鉴赏和表现的能力。重点是记录在音乐、美术、

舞蹈、文学、戏剧、戏曲、影视、书法、摄影灯方面表现出来的兴趣特长，参加艺术活动的

突出表现。 6.1 艺术获奖管理 
上传艺术获奖情况，获奖情况要注明奖励时间、内容和颁奖单位。 

操作菜单：【艺术素养—艺术获奖管理】进入获奖管理页面，可以【新增】、【编辑】、【搜

索】、【删除】、【查询】艺术获奖材料记录。 

查询：选择所属学期下拉框，选择级别和名称等条件，点击【查询】按钮，查询出符合

条件的数据记录。 



                   湖南省普通高中学生综合素质评价平台用户操作手册 

   33 / 64

 

新增：点击【新增】按钮，输入基本信息内容，上传事实材料图片，点击保存，可以成

功添加事实材料。上传的材料图片大小，单张不能超过 500k，最多上传 2 张活动证明图片。 
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查看详情：在获奖材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【详情】，可以查看该获奖

记录的详情。 

编辑：在获奖材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【编辑】，可以编辑修改该条记

录的内容。 

删除：勾选材料记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认框，点击【确定】，即可删除

一个或者多个材料；如点击【取消】，则取消本次删除操作。 

搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 
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6.2 艺术特长管理 
学生艺术兴趣与特长的突出性事实材料。参加艺术活动的表现包括在艺术活动中的职责

任务、参与活动的持续时间、在活动中发挥的价值和活动成效。 

操作菜单：【艺术素养—艺术特长管理】进入特长管理页面，可以【新增】、【编辑】、【搜

索】、【删除】、【查询】艺术特长材料记录。 

查询：选择所属学期下拉框，选择级别和名称等条件，点击【查询】按钮，查询出符合

条件的数据记录。 

 

新增：点击【新增】按钮，输入基本信息内容，上传事实材料图片，点击保存，可以成

功添加事实材料。上传的材料图片大小，单张不能超过 500k，最多上传 2 张活动证明图片。 
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查看详情：在特长材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【详情】，可以查看该特长

记录的详情。 

编辑：在特长材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【编辑】，可以编辑修改该条记

录的内容。 

删除：勾选材料记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认框，点击【确定】，即可删除

一个或者多个材料；如点击【取消】，则取消本次删除操作。 

搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 

7 社会实践 
提供以学期为单位生产劳动、勤工俭学、军训、参观访问、社会调查情况、科技活动、

创造发明等数据填报、修改、删除和查询等功能操作。包括学期实践活动、科技活动发明两

个模块。 
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主要考察学生在社会生活中动手操作、体验经历等情况。重点是学生参加实践活动的次

数、持续时间，形成的作品、调查报告等，如与技术课程等有关的实习，生产劳动、勤工俭

学、军训，参观学习与社会调查等。 7.1 学期实践活动 
以学期为单位，记录参加生产劳动、勤工俭学、军训，参观访问、社会调查的次数、持

续时间，形成的作品、调查报告等。 

操作菜单：【社会实践—学期实践活动】进入学期实践活动管理页面，可以【新增】、【编

辑】、【搜索】、【删除】、【查询】艺术获奖材料记录。 

查询：选择所属学期下拉框，选择类型和活动名称等条件，点击【查询】按钮，查询出

符合条件的数据记录。 

 

新增：点击【新增】按钮，输入基本信息内容，上传事实材料图片，点击保存，可以成

功添加事实材料。上传的材料图片大小，单张不能超过 500k，最多上传 2 张活动证明图片。 



                   湖南省普通高中学生综合素质评价平台用户操作手册 

   38 / 64

 
查看详情：在实践活动列表的操作栏，选择一条记录，点击【详情】，可以查看该实践

活动记录的详情。 

编辑：在实践活动列表的操作栏，选择一条记录，点击【编辑】，可以编辑修改该条记

录的内容。 

删除：勾选材料记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认框，点击【确定】，即可删除

一个或者多个材料；如点击【取消】，则取消本次删除操作。 

搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 
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7.2 科技活动发明 
记录参加科技活动、创造发明的次数、时间、形成的实物作品照片或活动报告、创造发

明说明等。科技活动、创造发明获奖的，要注明获奖励时间、内容和颁奖单位。 

操作菜单：【社会实践—科技活动发明】进入科技活动发明页面，可以【新增】、【编辑】、

【搜索】、【删除】、【查询】艺术特长材料记录。 

查询：选择所属学期下拉框，选择类别和活动名称等条件，点击【查询】按钮，查询出

符合条件的数据记录。 

 

新增：点击【新增】按钮，输入基本信息内容，上传事实材料图片，点击保存，可以成

功添加事实材料。上传的材料图片大小，单张不能超过 500k，最多上传 2 张活动证明图片。 
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查看详情：在科技活动材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【详情】，可以查看该

科技材料记录的详情。 

编辑：在科技活动材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【编辑】，可以编辑修改该

条记录的内容。如下图： 

删除：勾选材料记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认框，点击【确定】，即可删除

一个或者多个材料；如点击【取消】，则取消本次删除操作。 

搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 

 

8 自我陈述报告 
可陈述社会责任感、个人特点与爱好、才能与专业志向等方面信息。 
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8.1 填写自我陈述报告 
学生以典型事例为依据，陈述自己在社会责任感、个性特点与爱好、才能与专业志向等

方面突出表现情况。篇幅不超过 800 字。 

操作菜单：【自我陈述报告—填写自我陈述报告】进入填写自我陈述报告页面，可以上

报自我陈述报告。 

保存：填写陈述内容和上传事实材料，点击【保存】按钮，即可保存此次编辑内容。 

 

上报：如果确保材料输入无误，点击【上报】按钮，弹出上报确认框，点击【确定】按

钮，即可完成上报操作，如果点击【取消】按钮，则取消这次上报操作。 
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9 遴选上报 
学生对自行上传的写实材料以及学校导入、第三方机构或系统批量上传的学生综合素质

记录进行整理、查阅，形成《写实记录单》，通过自主遴选、上报归入《综合素质评价表》，

每学期归入评价表中的写实记录不再提供修改维护操作，高三毕业时提供再次整理、遴选操

作。 9.1 遴选管理 
每学期末，学生在教师指导下，依据本学期的《写实记录单》，整理遴选具有代表性的

重要活动记录和突出表现的事实材料。 

操作菜单：【遴选上报—遴选管理】进入遴选管理页面，可以【管理已遴选的材料】、【详

情】、【编辑】、【搜索】、【删除】、【查询】遴选材料记录等操作。 

查询：选择所属学期下拉框，选择维度和材料名称等条件，点击【查询】按钮，查询出

符合条件的遴选材料数据记录。 
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遴选：在遴选材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【遴选】，弹出遴选确认弹出框，

点击【确定】按钮，则遴选成功，如果点击【取消】，则取消该次遴选操作。 

 
管理已遴选的材料：点击【管理已遴选的材料】按钮， 则查出已遴选的所有材料，如

下图： 
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管理未遴选的材料：点击【管理未遴选的材料】按钮， 则查出未遴选的所有材料，如

下图： 

 
查看详情：在遴选材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【详情】，可以查看该遴选

材料记录的详情。 
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编辑：在遴选材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【编辑】，可以编辑修改该条记

录的内容。如下图： 

 
删除：勾选材料记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认框，点击【确定】，即可删除

一个或者多个材料；如点击【取消】，则取消本次删除操作。 
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搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 9.2 上报管理 
整理遴选的材料可上报至教师审核。上报采用批量上报的方式，且需在学校数据公示前

将数据统一上报，否则不会进入数据公示以及后续阶段。 

操作菜单：【遴选上报—上报管理】进入上报管理页面，可以【查询】、【统一上报材料】、

【查看已上报材料】、【搜索】、【详情】上报管理材料记录。 

查询：选择所属学期下拉框，选择维度和材料名称等条件，点击【查询】按钮，查询出

符合条件的数据记录。 
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统一上报材料：点击【统一上报材料】按钮，弹出上报确认弹出框，点击【确定】按钮，

则统一上报材料成功，如果点击【取消】，则取消该次上报操作。 

 

查看已上报的材料：点击【查看已上报的材料】按钮，则查出所有已上报的材料。 

详情：在上报材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【详情】，可以查看该上报材料

记录的详情。 



                   湖南省普通高中学生综合素质评价平台用户操作手册 

   48 / 64

搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 9.3 审核查询 
经公示无异议后进入学校信息审核流程，由学校班主任初审，学校管理员终审，审核通

过的信息将进入到《综合素质档案》不得再更改，学生科通过审核查询模块了解材料审批流

转情况。 

操作菜单：【遴选上报—审核查询】进入审核查询页面，可以【查询】、【搜索】、【查看

详情】审核材料记录。 

查询：选择所属学期下拉框，选择维度和材料名称等条件，点击【查询】按钮，查询出

符合条件的数据记录。 
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详情：在审核列表的操作栏，选择一条记录，点击【详情】，可以查看该审核材料记录

的详情。 

 
搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 9.4 毕业整理 
高三毕业时，学生对本人六个学期评价表中的写实记录内容进行再次整理遴选，但不得

增补或修改，生成毕业时供高校招生参考使用的《综合素质档案》。毕业整理需在省级规定

的统一归档时间内完成，否则不纳入素质档案。 

操作菜单：【遴选上报—毕业管理】进入毕业管理页面，可以【查看已整理的毕业材料】、

【详情】、【遴选为毕业材料】、【搜索】、【查询】毕业材料记录等操作。 

查询：选择所属学期下拉框，选择维度和材料名称等条件，点击【查询】按钮，查询出

符合条件的材料数据记录。 
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遴选为毕业材料：在遴选材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【遴选为毕业材料】，

弹出遴选确认弹出框，点击【确定】按钮，则遴选成功，如果点击【取消】，则取消该次遴

选操作。 
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查看已整理的毕业材料：点击【查看已整理的毕业材料】按钮， 则查出已整理的所有

毕业材料，如下图： 

 
返回毕业整理：点击【返回毕业整理】按钮，则返回到毕业材料整理页面，如下图： 
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查看详情：在材料列表的操作栏，选择一条记录，点击【详情】，可以查看该材料记录

的详情。 

搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 

10 材料公示申述 
在电子管理平台上生成《综合素质档案》在公示栏目中进行公示，公示时间为一周，经

公示无异议后进入审核流程。 10.1 学生材料公示 
学生科查看所属年级范围内的学生材料公示，可对公示内容提出质疑和询问。 

操作菜单：【材料公示申述—学生材料公示】进入学生材料公示页面，可以【查看公示

内容】、【搜索】、【查询】公示内容。 

查询：选择班级，学年学期和学生信息等条件，点击【查询】按钮，查询出符合条件的

公示数据记录。 
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查看公示内容：在公示列表的操作栏，选择一条记录，点击【查看公示内容】，可以查

看某个学生的公示内容。 
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搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 



                   湖南省普通高中学生综合素质评价平台用户操作手册 

   55 / 64

 
 10.2 我的申述 
学生科通过我的申诉功能，实时了解提交的申诉审核流转情况。 

操作菜单：【材料公示申述—我的申述】进入我的申述页面，可以【查看申述详情】、【搜

索】、【查询】申述详情内容。 

查询：选择终审状态和申述内容查询条件，点击【查询】按钮，查询出符合条件的我的

申述内容。 
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查看申述详情：在申述列表的操作栏，选择一条记录，点击【查看申述详情】，可以查

看申述详情内容。 
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搜索：输入材料名称，可以对当前页的表格内容进行搜索。 

11 综合素质档案 
综合素质档案包括纸质档和电子档案两种形式，从高一年一期开始为每位学生建立综合

素质档案。 11.1 学期档案 
操作菜单：【综合素质档案—学期档案】进入学期档案页面，选择学期，可以查看自己

每学期的档案内容。 
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 11.2 毕业档案 
操作菜单：【综合素质档案—毕业档案】进入毕业档案页面，可以查看自己毕业档案的

评价表和评语表内容。 

评价表如下图： 
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评语表如下图： 

 
 


