
天津市普通高中综合素质评价学生填报指南

素质评价网址 ：http://zhsz.tj.edu.cn/zhszpj/uc/login.htm

第一部分 材料填报

材料填报模块能实现学生报表（学生填表）模块总览功能，包括：基本情况

（任职情况、自述报告与教师荐评），思想品德（相关活动、奖励情况），身心健

康（心理素质展示、体艺活动情况），学业修习与专题研究（学科特长、专题研

究），社会实践（社会调查与实践课堂活动、科技活动、创造发明）等功能。

1. 任职情况

用户可以对本学期内任职情况进行查询、填报、删除、修改。

1) 列表

选择【材料填报->学生填报】，进入学生填报界面，点击“任职情况”下方

“填报”按钮，进入“任职情况”页面，显示当前学期已填报的任职情况和任职

情况入档记录。

在每一条记录后面，可以选择“详情”，“删除”，“修改”，“选入档案”（若
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未选入），“取消选入”（若以选入）等按钮进行相关操作。

详情：

修改：

注：已经入档的记录，只能选择“详情”按钮进行查看。

2) 添加

点击“添加”按钮，进入“任职情况信息编辑”界面，用户按照实际情况填

写任职情况的相关信息；在下方“佐证材料”编辑页面，选择相应的材料，完毕

之后点击“上传”按钮；信息和材料都确认无误后，点击“保存”按钮，即可成

功添加一条任职情况记录。



2. 自述报告与教师荐评

学生可以填写自述报告陈述自己的成长故事来展示自己的个性、兴趣、特

长、发展潜能生涯规划（愿望），还可以填写教师荐评来对任课老师进行评

价。目前根据天津综评实施办法要求，学生自述报告和教师荐评是在高三

下学期填写。

1) 填表

1.1 选择【材料填报->学生填报】，进入学生填报界面，点击“自述报告

与教师荐评”下方“填报”按钮，进入“自述报告”页面，点击“填报”下面的

输入框即可编辑自述报告的内容，编辑完成以后点击“保存”按钮即可保存所编

辑好的内容，如下图：



1.2 选择【材料填报->学生填报】，进入学生填报界面，点击“自述报告与

教师荐评”下方“填报”按钮，进入“自述报告”页面，点击“教师荐评”下面

的输入框即可编辑“教师荐评”、“指导老师”与“联系方式”的内容，编辑完成

以后点击“保存”按钮即可完成保存，如下图：

2) 修改

点击想要修改的输入框，编辑想要修改的内容，编辑完成后选择输入框相对

应的“保存”按钮进行保存。



3) 详情页

如果想要查看自己已入档的陈述报告，点击“陈述报告入档记录”列表中“陈

述报告”下相对应的记录进入相应的详情页面进行查看。

3. 相关活动

用户可以对本学期内的相关活动信息进行查询、填报、删除、修改。

1) 列表

选择【材料填报->学生填报】，进入学生填报界面，点击“相关活动”下方

“填报”按钮，进入“相关活动”页面，显示当前学期已填报的相关活动信息和

相关活动入档记录。



在每一条记录后面，可以选择“详情”，“删除”，“修改”等按钮进行相关操

作。

详情：

修改：

注：已经入档的记录，只能选择“详情”按钮或相关活动名称进行查看，如

图 ：



2) 添加

点击“添加”按钮，进入“相关活动信息编辑”界面，用户按照实际情况填

写相关活动的相关信息；在下方“佐证材料”编辑页面，选择相应的材料，完毕

之后点击“上传”按钮；信息和材料都确认无误后，点击“保存”按钮，即可成

功添加一条相关活动记录。

3) 详情页

如果想要查看自己相关活动的详情页，点击列表中“相关活动”下的相对应

的记录或点击“操作”中的“详情”进入相应的详情页面查看相关活动内容。



4. 个人荣誉称号

用户可以对本学期内奖励情况信息进行查询、填报、删除、修改。

1) 列表

选择【材料填报->学生填报】，进入学生填报界面，点击“个人荣誉称号”

下方“填报”按钮，进入“奖励情况”页面，显示当前学期已填报的奖励情况信

息和奖励情况入档记录。

在每一条记录后面，可以选择“删除”，“修改”“选入档案”（若未选入），

“取消选入”（若以选入）等按钮进行相关操作。



2) 添加

点击“添加”按钮，进入“个人荣誉称号信息编辑”界面，用户按照实际情

况填写获奖信息；在下方“佐证材料”编辑页面，选择相应的材料，完毕之后点

击“上传”按钮；信息和材料都确认无误后，点击“保存”按钮，即可成功添加

一 条 奖 励 情 况 记 录 。

3) 详情页

如果想要查看自己的奖励情况详情，点击列表中相对应的记录进入相应的详

情页面进行查看。



5. 学科特长

用户可以对本学期内日常学科特长信息进行查询、填报、删除、修改。

1) 查看

选择【材料填报->学生填报】，进入学生填报界面，点击“学科特长”下方

“填报”按钮，进入“学科特长”页面，显示当前学期学科特长信息和学科特长

入档记录。

在每一条记录后面，可以选择“删除”，“修改”，“选入档案”（若未选入），

“取消选入”（若以选入），“详情”等按钮进行相关操作。

注：已经入档的记录，只能选择“详情”按钮进行查看。



2) 添加

点击“添加”按钮，进入“学科特长信息编辑”界面，用户按照实际情况填

写学科特长的相关信息；在下方“佐证材料”编辑页面，选择相应的材料，完毕

之后点击“上传”按钮；信息和材料都确认无误后，点击“保存”按钮，即可成

功添加一条学科特长记录。

3) 详情页

如果想要查看自己已入档的学科特长，点击“学科特长入档记录”列表中“操



作”下相对应的“详情”进入相应的详情页面进行查看。

6. 专题研究

用户可以对本学期专题研究信息进行查询、填报、删除、修改。

1) 查看

选择【材料填报->学生填报】，进入学生填报界面，点击“专题研究”下方

“填报”按钮，进入“研究性学习报告”页面，显示当前学期专题研究信息和专

题研究入档记录。

在每一条记录后面，可以选择“删除”，“修改”，“详情”等按钮进行相关操

作。

详情：



注：已经入档的记录，只能选择“详情”按钮进行查看。

2) 添加

点击“添加”按钮，进入“研究性学习报告信息编辑”界面，用户按照实际

情况填写研究性学习报告的相关信息；在下方“佐证材料”编辑页面，选择相应

的材料，完毕之后点击“上传”按钮；信息和材料都确认无误后，点击“保存”

按钮，即可成功添加一条研究性学习报告记录。



7. 体育艺术活动情况

用户可以对本学期体育活动信息和艺术活动信息进行查询、填报、删除、

修改。

1) 体育活动

1.1、列表

选择【材料填报->学生填报】，进入学生填报界面，点击“体育艺术活

动情况”下方“填报”按钮，进入“体育艺术活动情况”页面，显示当前学期已

填报的体育活动信息和体育活动情况入档记录。

在每一条记录后面，可以选择“详情”，“删除”，“修改”，“选入档案”

（若未选入），“取消选入”（若以选入）等按钮进行相关操作。

注：已经入档的记录，只能选择“详情”按钮进行查看。

1.2、添加

点击“添加”按钮，进入“体育活动信息编辑”界面，用户按照实际情

况填写体育活动情况的相关信息；在下方“佐证材料”编辑页面，选择相应的材

料，完毕之后点击“上传”按钮；信息和材料都确认无误后，点击“保存”按钮，

即可成功添加一条体育活动情况记录。



2) 艺术活动

2.1、列表

选择【材料填报->学生填报】，进入学生填报界面，点击“体育艺术活动情

况”下方“填报”按钮，进入“体育艺术活动情况”页面，点击“艺术活动”显

示当前学期已填报的艺术活动信息和艺术活动情况入档记录。



在每一条记录后面，可以选择“详情”，“删除”，“修改”，“选入档案”（若

未选入），“取消选入”（若以选入）等按钮进行相关操作。

注：已经入档的记录，只能选择“详情”按钮进行查看。

2.2、添加

点击“添加”按钮，进入“艺术活动”界面，用户按照实际情况填写艺术活

动情况的相关信息；在下方“佐证材料”编辑页面，选择相应的材料，完毕之后

点击“上传”按钮；信息和材料都确认无误后，点击“保存”按钮，即可成功添

加一条艺术活动情况记录。



8. 心理素质展示

用户可以对本学期内心理素质展示信息进行查询、修改。

1) 查看

选择【材料填报->学生填报】，进入学生填报界面，点击“心理素质展示”

下方“填报”按钮，进入“心理素质展示”页面，显示当前学期已填报的心理素

质展示信息和以往学期心理素质展示信息（想要查看以往信息点击想要查看信息

右侧的“展开”按钮即可）。

注：以往学期的记录，只能进行查看。

1、修改

点击本学期下的输入框进行编辑和修改，编辑完成并确保无误后，点击“保

存”按钮进行数据的保存操作。

9. 社会调查与实践课堂活动

用户可以对本学期内社会调查与实践课堂活动信息进行填报、修改、删除操

作。



1) 列表

选择【材料填报->学生填报】，进入学生填报界面，点击“社会调查与实践

课堂活动”下方“填报”按钮，进入“社会调查与实践课堂活动”页面，显示当

前学期社会调查与实践课堂活动信息、社会调查与实践课堂活动已入档的信息记

录。

在每一条记录后面，可以选择“详情”，“删除”，“修改”等按钮进行相关操

作。

注：已经入档的记录，只能选择“详情”按钮进行查看。

2) 添加

点击“添加”按钮，进入“社会调查与实践课堂活动信息编辑”界面，用户



按照实际情况填写社会调查与实践课堂活动情况的相关信息；在下方“佐证材料”

编辑页面，选择相应的材料，完毕之后点击“上传”按钮；信息和材料都确认无

误后，点击“保存”按钮，即可成功添加一条社会调查与实践课堂活动情况记录。

10. 科技活动

用户可以对本学期内科技活动信息进行填报、修改、删除操作。

1) 列表

选择【材料填报->学生填报】，进入学生填报界面，点击“科技活动”下方

“填报”按钮，进入“科技活动”页面，显示当前学期科技活动信息、科技活动

已入档的信息记录。



在每一条记录后面，可以选择“详情”，“删除”，“修改”等按钮进行相关操

作。

注：已经入档的记录，只能选择“详情”按钮进行查看。

2) 添加

点击“添加”按钮，进入“科技活动信息编辑”界面，用户按照实际情况填

写科技活动情况的相关信息；在下方“佐证材料”编辑页面，选择相应的材料，

完毕之后点击“上传”按钮；信息和材料都确认无误后，点击“保存”按钮，即

可成功添加一条科技活动情况记录。



11. 创造发明

用户可以对本学期内创造发明信息进行填报、修改、删除操作。

1) 列表

选择【材料填报->学生填报】，进入学生填报界面，点击“创造发明”下方

“填报”按钮，进入“创造发明”页面，显示当前学期创造发明信息、创造发明

已入档的信息记录。



在每一条记录后面，可以选择“详情”，“删除”，“修改”等按钮进行相关操

作。

注：已经入档的记录，只能选择“详情”按钮进行查看。

2) 添加

点击“添加”按钮，进入“创造发明信息编辑”界面，用户按照实际情况填

写创造发明情况的相关信息；在下方“佐证材料”编辑页面，选择相应的材料，

完毕之后点击“上传”按钮；信息和材料都确认无误后，点击“保存”按钮，即

可成功添加一条创造发明情况记录。



12. 材料排序

用户可以对已经填报的任职情况、奖惩情况进行排序。

最终总档案的任职情况、奖惩情况的顺序将按照此次排序结果进行展现。

1) 编辑

选择【材料填报->学生填报】，进入学生填报界面，点击“材料排序”下方

“排序”按钮，进入排序页面。

在页面右侧选择要排序的材料类型，输入要排序的顺序号（数字 1,2,3……），

填写完毕，确认无误后点击“保存排序结果”按钮即可。
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