附件三：

“叶圣陶杯”大赛网站初赛注册投稿流程说明

为使大赛更加严谨规范，有利于公平公正评审选拔，有利于为学校写作教学服务发挥大赛的作用，“叶圣陶杯”全国中学生新作文大赛初赛选拔特采用线上投稿进行评比。请参赛者登录大赛官网主页（www.ystbds.com），在参赛窗口处按提示操作，初赛投稿步骤及工作流程如下：
1、 学校注册登录与评审管理
（注：已注册学校，可从第4步直接投稿）
1. 大赛官网主页→“学校注册”→完善信息→下载申请书模板；
2. 上传申请书后确认提交（学校名称需与公章一致）；
3. 组委会审核，发送学校账号密码到组赛负责人所填写的手机号（建议每校由一人负责管理）；
4. “学校登录”→“学校管理”→“报名比赛”→完善班级信息（每个年级的班级数量及对应指导老师）；
5. “学校登录”→“学校管理”→“初评管理”→添加初评评委（需要填写负责初评的人员信息并选择所需评审的年级班级）；
6. 本校学生进行网上注册投稿，注意稿件段落格式要规范清楚；
7.“学校登录”→“学校管理”→“学生管理”→编辑、密码、删除（可修改学生基本信息、重置学生登录密码等）；
8. “学校登录”→“参赛管理”→“所有作品”→可修改学生参赛状态：回退至未报名参赛状态重新报名，或回退至未提交稿件状态重新提交；
9. 获得账号的初评评委在“初评登录”进入“参赛管理”，对负责年级班级文章进行初评推荐；
10. 在初评工作确认结束后，“学校登录”审核初评意见并提交组委会（只有一次提交机会，提交后不能再修改奖项）；
11. 组委会发布初赛获奖结果后，“学校登录”可以查看本校获奖情况→查看（下载）获奖证书。
2、 学生注册登录与投稿参赛
（注：已注册学生，可从第4步直接投稿）
1. 大赛官网主页→“学生注册”，完善信息（学生注册，须在学校完成年级班级管理、指导老师管理后进行）；
2. 注册成功，登录账号；
3. “学生登录”→“我的信息”→“我的资料”（确保参赛信息无误）；
4. “学生登录”→“我的比赛”→“报名比赛”，信息完善确认报名（报名时请仔细检查报名信息是否正确，提交后不可更改）；
5. 点击“新建作品”，上传文章，可预览，可修改；
6. 点击“提交作品”，提交后不可再进行修改；
7. 组委会公布初赛获奖结果后，“学生登录”中“获奖查询”→“我的奖次”，查看(下载)获奖证书。
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